NXtime

Guia del empleado - iPhone

NXtime
en tu movil

Con NXtime apuntas a qué hora entras y a qué hora
sales de trabajar. Se prepara una sola vez y luego son
dos toques al dia.

Preparario

Aceptas la invitacion, instalas la app y entras. Unos
cinco minutos.

Fichar
Un botdn para entrar y otro para salir. Nada mas.

Ten a mano tu iPhone, tu DNI o NIE y el correo de invitacion de tu empresa.



NXtime Parte 1 de 2 - Prepararlo una vez

Paso1de 6

Abre el correo de invitacion

Tu empresa te ha enviado un correo que se llama Invitacién para
unirte a y el nombre de la empresa.

< Entrada

Invitacion para unirte a Talleres
Martin

NXtime , .
‘ para mi 1 Buscalo en tu correo. Si no lo ves,
mira en la carpeta de spam o de

NXtime .
promociones.

Invitacion a Talleres Martin

Hola, te estamos invitando a unirte a la

organizacion de fichaje Talleres Martin en 2 TOca el bOtO’n aZUl Unirse a Ia
NXtime. o o 7
organizacion.

Para completar tu registro y configurar tu
contrasefia, haz clic en el siguiente boton

El enlace caduca
Si ha pasado mucho tiempo y no funciona,

pide a tu empresa que te lo reenvie.




NXtime Parte 1 de 2 - Prepararlo una vez

Paso 2de 6

Crea tu contrasena

Se abre una de estas dos pantallas, segun como te haya dado de alta tu
empresa. Solo se hace una vez. Inventa una contrasena y apuntala en

un sitio seguro.

0:41
NXtime
NXtime Completa tu registro

Solo unos datos y podras empezar a fichar.

Nombre

Configura tu cuenta

Maria
Por favor, elige una contrasefa segura para
acceder a tu perfil de miembro. Apellidos

Nueva Contraseia P
Garcia Lopez

LR LTS
DNI/ NIE

Confirmar Contrasefia 123456782

o

Guardar y Continuar
Toca aqui

Contrasefa

WA Heleido y acepto la politica de privacidad y
proteccion de datos

WA Hesido informado/a de que cuando mi empresa lo
active, NXtime registra mi ubicacion Unicamente en el
momento del fichaje...

Finalizar Registro
Toca aqui

A Sisale Configura tu cuenta, B Sisale Completa tu registro,
escribe la contrasefa dos rellena tus datos, marca las dos
veces ytoca Guardary casillas y toca Finalizar

Continuar. Registro.



NXtime Parte 1 de 2 - Prepararlo una vez

Paso 3de 6

Descarga la app NXtime

Esta gratis en la App Store. Busca el icono azul redondo con las letras
NX.

< Buscar

NXtime

Control horario

1  Abrela App Store.

e N
4 - ES 2 Toca la lupa y escribe NXtime.

Edad Categoria Idioma

3 Toca Obtener y espera a que
termine.

Fijate en el icono

Tiene que ser este, azul y redondo con las
letras NX. Asi sabes que es la app buena.




NXtime Parte 1 de 2 - Prepararlo una vez

Paso 4 de 6

Entra con tu correo y tu
contrasena

Abre la app. Usa el mismo correo donde te llego la invitacion y la
contrasena que creaste en el paso 2.

NXtime

Inicia sesion en tu cuenta

1 Escribe tu correo y tu contrasena.

Mantener sesion infciad 2 Deja marcada Mantener sesion

iniciada y asi no tendras que
escribirla cada dia.

Toca aqui

¢Has olvidado tu contrasena? 3

Toca Iniciar sesion.




NXtime Parte 1 de 2 - Prepararlo una vez

Paso 5de 6

Da permiso a la ubicacion

La primera vez, NXtime te pide unas confirmaciones rapidas. La
ubicacion solo se mira en el momento de fichar, nunca antes ni
después.

o1 (P -=

Casilisto, Maria

Tres confirmaciones rapidas y empiezas a fichar en
Talleres Martin.

© Tu ubicacion, solo al fichar

Solo registramos tu ubicacion en el instante
exacto de fichar, nunca antes ni después.

apermitir que «NXtime» uee tu
ubicacion?

L\ Avisame si olvido fichar Permitir una vez
Te avisamos si se te olvida fichar o cuando te
aprueban vacaciones. Permitir al usar la app

Activar avisos

Ahora no, gracias

Toca aqui

@ Tus datos, protegidos
He leido y acepto la Politica de Privacidad

Empezar a fichar

1 Toca Activar ubicacion. 2 Cuando el iPhone pregunte,
Después, Activar avisos y deja toca Permitir al usar la app.
que el movil te avise.

—— Site sale la casilla de privacidad, marcala. Al final toca Empezar a fichar.
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NXtime

Parte 2 de 2 - Fichar

Paso 6 de 6

Ficha al entrar y al salir

Esto es lo unico que haras cada dia. Abre NXtime al llegar y al irte.

= NXtime Jal

Buenos dias, Maria

Bienvenido de nuevo a tu panel de control.

SIN FICHAR

Oh OOm

» ENTRAR

Toca ENTRAR

SALDO ACTUAL

+0h 25m

Ubicacién registrada automaticamente - Valido para
inspeccion

1 Alllegar al trabajo, toca
ENTRAR.

—— Sin cobertura también puedes fichar. Se guarda en el movil y se envia solo al volver

= NXtime a

Buenos dias, Maria

Bienvenido de nuevo a tu panel de control.

Trabajado hoy

3h 12m

s SALIR
Al acabar, toca SALIR

SALDO ACTUAL

+0h 25m

Ubicacion registrada automaticamente - Valido para
inspeccion

2 Alacabar lajornada, toca
SALIR.

la senal.



NXtime Cosas Utiles del dia a dia

Cosas utiles

Se me olvido fichar la salida

No pasa nada. Cuando acaba tu turno, NXtime te ensefa un aviso con
una hora propuesta para cerrarlo.

o1 (P -=

= NXtime Q

Buenos dias, Maria

Olvidaste fichar la salida del lunes 1 S| |a hora propuesta es |a buena’
21

Te proponemos cerrarla el lunes 21 a las toca el botén azul Cerrar el y el dlla

18:00. Propuesta automatica de tu empresa.

2  Sisaliste a otra hora, toca Sali a otra

S— hora, pon la hora real y enviala. Tu
empresa la aprobara.

SIN FICHAR

3 Si todavia estas trabajando y el

movil te avisa de que tu turno
terming, toca Sigo trabajando.




NXtime Cosas Utiles del dia a dia

Cosas utiles

Pedir vacaciones o0 un permiso

Se pide desde el Calendario. Tu empresa recibe la solicitud y te avisa
cuando la apruebe.

s QD » = o QD <=

NXtime = NXtime a
Solicitar Ausencia / Permiso
Calendario MOTIVO DE LA AUSENCIA

Visualiza tu calendario laboral y solicita

98 Panel de control

) Vacaciones
permisos.

[@ Calendario J Toca aqui

Tienes un cupo maximo de 22 dias al aio.

Vacaciones Pendientes Disfrutadas / solicitadas Fecha Inicio Fecha Fin

O Fichajes 18 dias 4 dias

19/10/2026 23/10/2026

+ Solicitar Ausencia COMENTARIO (OPCIONAL)
Tocaaqui

O Documentos

Anade detalles sobre tu solicitud...

Septiembre 2026 Nota Tu solicitud quedaré en estado pendiente
hasta que un administrador la apruebe.
1 2 3 4

8 9 10 11

15 16 17 18

22 23 m 25

29 30

Toca aqui

Cancelar Enviar Solicitud

1 Toca el menu de arriba a 2 Toca Solicitar Ausencia. 3 Elige el motivoy las
la izquierda y luego fechas y toca Enviar
Calendario. Solicitud.

Maria Garcia
Empleado

nxtime.es



NXtime Cosas Utiles del dia a dia

Cosas utiles

Corregir un fichaje

Si te equivocaste de hora o te faltdé una entrada, pide que se corrija. El
fichaje original no se borra. La correccion se guarda a su lado.

s QD » =

NXtime = NXtime Ja\

Solicitar correccion

98 Panel de control Fichajes TIPO DE REGISTRO

ENTRADA SALIDA

3 Calendario O Ssolicitar correccion

Fecha Hora correcta
23/09/2026 17:00

[® —

O Documentos i ENTRADA SALIDA

MOTIVO DE LA CORRECCION (opcional)

08:02 17:05 Olvidé fichar al salir

07:58 17:01

Las correcciones no modifican el registro original.

08:05 sin salida Se creara un nuevo registro vinculado.

08:00 17:10

Tocaaqui

Cancelar Enviar solicitud

Maria Garcia
Empleado

1 Tocaelmenuy luego 2 Toca Solicitar 3 Elige entrada o salida, el
Fichajes. correccion. dia y la hora buena. Toca
Enviar solicitud.

nxtime.es 10



NXtime Si algo no sale

Si algo no sale

Las dudas de siempre

No me deja fichar, dice GPS Abre Ajustes en el iPhone, busca NXtime en la lista,

bloqueado entra en Ubicacion y elige Al usar la app. Activa
también Ubicaciéon exacta. Luego vuelve a abrir
NXtime.

Estoy sin cobertura Ficha igual. Veras que el fichaje queda pendiente de

enviar y se envia solo cuando vuelva la sefnal.

He olvidado la contrasena En la pantalla de entrada toca ¢Has olvidado tu
contrasena? y te llegara un correo para crear otra.

¢Me vigilan con el GPS? No. NXtime solo mira donde estas en el momento
exacto de fichar. No usa foto, ni huella, ni te sigue
durante el dia.

Mi fichaje sale fuera de zona Fichaste lejos de tu centro de trabajo. Queda anotado
para que tu empresa lo revise. Si fue un error, avisa a
tu responsable.

nxtime.es

Para cualquier otra duda, pregunta a la persona que gestiona NXtime en
tu empresa.




