
Guía del empleado · Android

NXtime
en tu móvil
Con NXtime apuntas a qué hora entras y a qué hora
sales de trabajar. Se prepara una sola vez y luego son
dos toques al día.

1
Prepararlo
Aceptas la invitación, instalas la app y entras. Unos
cinco minutos.

2 Fichar
Un botón para entrar y otro para salir. Nada más.

Ten a mano tu Android, tu DNI o NIE y el correo de invitación de tu empresa.



Parte 1 de 2 · Prepararlo una vez

1 Paso 1 de 6

Abre el correo de invitación

Tu empresa te ha enviado un correo que se llama Invitación para
unirte a y el nombre de la empresa.

El enlace caduca
Si ha pasado mucho tiempo y no funciona,
pide a tu empresa que te lo reenvíe.

Entrada

Invitación para unirte a Talleres
Martín

N
NXtime
para mí

Invitación a Talleres Martín
Hola, te estamos invitando a unirte a la
organización de fichaje Talleres Martín en
NXtime.

Para completar tu registro y configurar tu
contraseña, haz clic en el siguiente botón

Búscalo en tu correo. Si no lo ves,
mira en la carpeta de spam o de
promociones.

1

Toca el botón azul Unirse a la
organización.

2
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9:41

Unirse a la organización

Toca aquí



Parte 1 de 2 · Prepararlo una vez

2 Paso 2 de 6

Crea tu contraseña

Se abre una de estas dos pantallas, según cómo te haya dado de alta tu
empresa. Solo se hace una vez. Inventa una contraseña y apúntala en
un sitio seguro.

A Si sale Configura tu cuenta,
escribe la contraseña dos
veces y toca Guardar y
Continuar.

B Si sale Completa tu registro,
rellena tus datos, marca las dos
casillas y toca Finalizar
Registro.

Configura tu cuenta

Por favor, elige una contraseña segura para
acceder a tu perfil de miembro.

Nueva Contraseña

Confirmar Contraseña

Completa tu registro
Solo unos datos y podrás empezar a fichar.

Nombre

María

Apellidos

García López

DNI / NIE

12345678Z

Contraseña

Confirmar contraseña

He leído y acepto la política de privacidad y
protección de datos

He sido informado/a de que cuando mi empresa lo
active, NXtime registra mi ubicación únicamente en el
momento del fichaje…
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Guardar y Continuar

Toca aquí

Finalizar Registro

Toca aquí



Parte 1 de 2 · Prepararlo una vez

3 Paso 3 de 6

Descarga la app NXtime

Está gratis en la Google Play. Busca el icono azul redondo con las
letras NX.

Fíjate en el icono
Tiene que ser este, azul y redondo con las
letras NX. Así sabes que es la app buena.

NXtime
Control horario

Abre la Google Play.1

Toca la lupa y escribe NXtime.2

Toca Instalar y espera a que
termine.

3
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Instalar

Toca Instalar



Parte 1 de 2 · Prepararlo una vez

4 Paso 4 de 6

Entra con tu correo y tu
contraseña

Abre la app. Usa el mismo correo donde te llegó la invitación y la
contraseña que creaste en el paso 2.

Inicia sesión en tu cuenta

Correo electrónico

Mantener sesión iniciada

¿Has olvidado tu contraseña?

Escribe tu correo y tu contraseña.1

Deja marcada Mantener sesión
iniciada y así no tendrás que
escribirla cada día.

2

Toca Iniciar sesión.3
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Iniciar sesión

Toca aquí



Parte 1 de 2 · Prepararlo una vez

5 Paso 5 de 6

Da permiso a la ubicación

La primera vez, NXtime te pide unas confirmaciones rápidas. La
ubicación solo se mira en el momento de fichar, nunca antes ni
después.

1 Toca Activar ubicación.
Después, Activar avisos y deja
que el móvil te avise.

2 Cuando el móvil pregunte, toca
Mientras la app está en uso.

Si te sale la casilla de privacidad, márcala. Al final toca Empezar a fichar.

Casi listo, María

Tres confirmaciones rápidas y empiezas a fichar en
Talleres Martín.

Tu ubicación, solo al fichar
Solo registramos tu ubicación en el instante
exacto de fichar, nunca antes ni después.

Avísame si olvido fichar
Te avisamos si se te olvida fichar o cuando te
aprueban vacaciones.

Activar avisos

Ahora no, gracias

Tus datos, protegidos
He leído y acepto la Política de Privacidad

Empezar a fichar

Casi listo, María

Tres confirmaciones rápidas y empiezas a fichar en
Talleres Martín.

Tu ubicación, solo al fichar
Solo registramos tu ubicación en el instante
exacto de fichar, nunca antes ni después.

Activar ubicación

Avísame si olvido fichar
Te avisamos si se te olvida fichar o cuando te
aprueban vacaciones.

Activar avisos

Ahora no, gracias

Tus datos, protegidos
He leído y acepto la Política de Privacidad

Empezar a fichar
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Activar ubicación

¿Permitir que NXtime acceda a la
ubicación de este dispositivo?

Solo esta vez

No permitir

Mientras la app está en uso

Toca aquí



Parte 2 de 2 · Fichar

6 Paso 6 de 6

Ficha al entrar y al salir

Esto es lo único que harás cada día. Abre NXtime al llegar y al irte.

1 Al llegar al trabajo, toca
ENTRAR.

2 Al acabar la jornada, toca
SALIR.

Sin cobertura también puedes fichar. Se guarda en el móvil y se envía solo al volver
la señal.

Buenos días, María
Bienvenido de nuevo a tu panel de control.

SIN FICHAR

0h 00m

SALDO ACTUAL

+0h 25m

Ubicación registrada automáticamente · Válido para
inspección

Buenos días, María
Bienvenido de nuevo a tu panel de control.

Trabajado hoy

3h 12m

SALDO ACTUAL

+0h 25m

Ubicación registrada automáticamente · Válido para
inspección
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ENTRAR

Toca ENTRAR

SALIR

Al acabar, toca SALIR



Cosas útiles del día a día

Cosas útiles

Se me olvidó fichar la salida

No pasa nada. Cuando acaba tu turno, NXtime te enseña un aviso con
una hora propuesta para cerrarlo.

Buenos días, María

Olvidaste fichar la salida del lunes
21
Te proponemos cerrarla el lunes 21 a las
18:00. Propuesta automática de tu empresa.

Salí a otra hora

SIN FICHAR

ENTRAR

Si la hora propuesta es la buena,
toca el botón azul Cerrar el y el día
que te indique. Listo.

1

Si saliste a otra hora, toca Salí a otra
hora, pon la hora real y envíala. Tu
empresa la aprobará.

2

Si todavía estás trabajando y el
móvil te avisa de que tu turno
terminó, toca Sigo trabajando.

3
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Cerrar el lunes 21 a las 18:00

Si es correcta, toca aquí



Cosas útiles del día a día

Cosas útiles

Pedir vacaciones o un permiso

Se pide desde el Calendario. Tu empresa recibe la solicitud y te avisa
cuando la apruebe.

1 Toca el menú de arriba a
la izquierda y luego
Calendario.

2 Toca Solicitar Ausencia. 3 Elige el motivo y las
fechas y toca Enviar
Solicitud.

Calendario
Visualiza tu calendario laboral y solicita
permisos.

Vacaciones Pendientes

18 días
Disfrutadas / solicitadas

4 días

Septiembre 2026

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30
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Solicitar Ausencia

Toca aquí

MG María García
Empleado

Panel de control

Fichajes

Documentos

Calendario Toca aquí

Solicitar Ausencia / Permiso
MOTIVO DE LA AUSENCIA

Vacaciones

Tienes un cupo máximo de 22 días al año.

Fecha Inicio

19/10/2026

Fecha Fin

23/10/2026

COMENTARIO (OPCIONAL)

Añade detalles sobre tu solicitud...

Nota Tu solicitud quedará en estado pendiente
hasta que un administrador la apruebe.

Cancelar Enviar Solicitud

Toca aquí



Cosas útiles del día a día

Cosas útiles

Corregir un fichaje

Si te equivocaste de hora o te faltó una entrada, pide que se corrija. El
fichaje original no se borra. La corrección se guarda a su lado.

1 Toca el menú y luego
Fichajes.

2 Toca Solicitar
corrección.

3 Elige entrada o salida, el
día y la hora buena. Toca
Enviar solicitud.

Fichajes

Día ENTRADA SALIDA

Vie 25 08:02 17:05

Jue 24 07:58 17:01

Mié 23 08:05 sin salida

Mar 22 08:00 17:10
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Solicitar corrección

Toca aquí

MG María García
Empleado

Panel de control

Calendario

Documentos

Fichajes Toca aquí

Solicitar corrección
TIPO DE REGISTRO

ENTRADA SALIDA

Fecha

23/09/2026

Hora correcta

17:00

MOTIVO DE LA CORRECCIÓN (opcional)

Olvidé fichar al salir

Las correcciones no modifican el registro original.
Se creará un nuevo registro vinculado.

Cancelar Enviar solicitud

Toca aquí



Si algo no sale

Si algo no sale

Las dudas de siempre

No me deja fichar, dice GPS
bloqueado

Baja la barra de notificaciones y enciende Ubicación.
Después, en Ajustes, Aplicaciones, NXtime, Permisos,
deja Ubicación permitida. Luego vuelve a abrir
NXtime.

Estoy sin cobertura Ficha igual. Verás que el fichaje queda pendiente de
enviar y se envía solo cuando vuelva la señal.

He olvidado la contraseña En la pantalla de entrada toca ¿Has olvidado tu
contraseña? y te llegará un correo para crear otra.

¿Me vigilan con el GPS? No. NXtime solo mira dónde estás en el momento
exacto de fichar. No usa foto, ni huella, ni te sigue
durante el día.

Mi fichaje sale fuera de zona Fichaste lejos de tu centro de trabajo. Queda anotado
para que tu empresa lo revise. Si fue un error, avisa a
tu responsable.

nxtime.es
Para cualquier otra duda, pregunta a la persona que gestiona NXtime en
tu empresa.
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